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Inledning

Rutinen ar framtagen for att sdkerstalla att hanteringen av obetalda avgifter for forskola
och fritidshem fungerar enligt faststallda regler samt att arbetsgang och konsekvenser vid
utebliven betalning ar enhetlig och féljs inom alla verksamheter.

Syfte

Syftet med denna rutin ar att sakerstélla att alla vardnadshavare inom samtliga
verksamhetsformer behandlas likvardigt utifran kommunfullmaktiges beslut om “maxtaxa”.
Rutinen syftar till att skapa en tydlig och fungerande betalningsrutin och hantering av
uppkomna skulder, sa att vardnadshavare inte hamnar i langsiktiga skulder.

Kravrutin vid uteblivna avgifter for forskola och
fritidshem

5 - 7 dagar efter forfallodag

Paminnelse pa forfallen faktura skickas av Visma. Paminnelseavgift 60 kronor. Denna
faktura har 10 dagars forfallodatum.

12 - 14 dagar efter paminnelsefakturans utskick

Inkassokrav gar ut pa fakturan fran Visma med en avgift pa 180 kronor.

Om fakturan inte betalas innan férfallodag informerar ekonomienheten handlaggare for
barnomsorg. Arendet diariefors.

Handlaggaren uppmanar aktuella fakturamottagare skriftligen att:

e Betala hela skulden
eller
e Go&ra upp en avbetalningsplan med Visma.

Fakturamottagare far information i samma brev att om inte ovanstaende villkor uppfylls
omgaende kommer berdrt/berdrda barn att stangas av fran verksamheten.
Fakturamottagaren ombeds att kontakta handlaggare barnomsorg vid eventuella
invandningar. Se mall for Brev till fakturamottagare om obetald faktura.

60 dagar efter ordinarie forfallodag

Varsel om uppsagning skickas per post direkt till fakturamottagare. Om barnet/barnen har
en vardnadshavare pa annan adress ska denna person fa ett exemplar av brevet. Se
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blankett Varsel om uppségning av plats i férskola eller fritidshem (2019/089). Yttrandet
ska ha kommit in till Barn & Utbildning senast 14 dagar fran den dag brevet daterats.
Handlaggare barnomsorg stammer av med ansvarig rektor om barnet/barnen omfattas av
placering enligt: Barn i behov av sarskilt stdd ska beredas plats i forskoleverksamhet
enligt kap 8 § 5, 7 och 9 i skollagen.

Barn i behov av sarskilt stod ska beredas plats i fritidshemsverksamhet enligt kap 14 § 6 i
skollagen.

Beslut om avstangning

Verksamhetschef forskola tar beslut om avstangning och meddelar berdrda
rektorer/handlaggare for férskola och fritids.

Delgivning om avstangning delas ut till vardnadshavare av rektor som verkstaller
delgivningen. Avstangning skall verkstéllas mandagen hel vecka efter att beslut ar fattat.
Se mall for Brev till platsinnehavare om delgivning av avstdngning och blankett Beslut om
avsténgning fréan plats i férskola eller fritidshem (2018/027)

Obetalda fakturor bevakas av handlaggare for férskola och fritidshem. Nar betalningen
inkommit i sin helhet till kommunen meddelar handlaggare fakturamottagaren samt berérd
rektor.

Platsen 6ppnas igen mandagen nastkommande vecka forutsatt att hela skulden ar betald.
Detta galler aven nya fakturor.

Barn med ratt till allman férskola har dock ratt till 15 avgiftsfria timmar per vecka.

Ny ansdkan om barnomsorg med kvarvarande skuld

Nar ny anmalan om plats pa férskola/fritidshem inkommer ska vardnadshavares skulder
till Barn & Utbildning kontrolleras av den som tar emot ansdkan. Om det finns en skuld
ska ekonomienheten ta fram underlag till Barn & Utbildning.

Vardnadshavare till barn som star i ko till plats i forskola och fritidshem och som redan har
en obetald skuld till Barn & Utbildning ska inte erbjudas plats forran hela skulden betalats
till kommunen. Galler aven fakturor som gatt vidare till Kronofogdemyndigheten.

Detta bevakas av handlaggare barnomsorg.

Barn med ratt till allman férskola har dock ratt till 15 avgiftsfria timmar per vecka.
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Barn i behov av sarskilt stod

Barn i behov av sarskilt stod ska beredas plats i forskoleverksamhet enligt kap 8 § 5, 7
och 9 i skollagen.

Barn i behov av sarskilt stod ska beredas plats i fritidshemsverksamhet enligt kap 14 § 6 i
skollagen.

Barn i behov av sarskilt stod ska inte stdngas av fran sin plats i férskola och fritidshem.
Bevakas av rektor.
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