TIBROI

Arendenr
2018-0000182.000

Policy for behandling av
personuppgifter

Antagen av kommunfullméaktige 2018-05-28 § 70

Tibro kommun
543 80 TIBRO

www.tibro.se
kommun@tibro.se

Véxel: 0504-180 00



Sida 2 (4)

Innehallsforteckning

Policy for behandling av personuppgifter ... ... 3
Syfte 0Ch OMFAIINING ......eeeeiieeeeeeie ettt e eeees 3
Principer for personuppgiftsbehandling............oooouvviiiiiiiii e 3

SAMOTANINGSANSVA ...ttt ettt ettt e e et e et e e e ee e e e ee e e e e e e e seeesneeennnnees 4



Sida 3 (4)

Policy for behandling av personuppgifter

Syfte och omfattning

Inom Tibro kommuns verksamheter behandlas personuppgifter av olika slag och for en
méangd olika &ndamal. Denna kommundvergripande policy anger de ramar som
kommunstyrelse och namnder behover iaktta vid behandling av personuppgifter, i
egenskap av personuppgiftsansvariga.

Med begreppet personuppgift avses all information som direkt eller indirekt kan hanforas
till en levande person. Som exempel pa personuppgifter kan namnas namn,
personnummer, telefonnummer, e-postadress, fotografier och olika slags elektroniska
identiteter. Med begreppet personuppgiftsbehandling avses alla former av atgarder med
personuppgifter. Till exempel insamling, registrering, organisering, strukturering, lagring,
bearbetning, andring, framtagning, spridning och radering.

Policyn tar sikte pa saddan behandling av personuppgifter som helt eller delvis foretas pa
automatiserad vag samt i 6vrigt vid behandling av personuppgifter som ingér eller kommer
att ingd i ett register.

Principer for personuppgiftsbehandling

| Tibro kommun ska varje behandling av personuppgifter ske med iakttagande av den
enskildes integritet och med beaktande av de réttigheter som tillkommer de registrerade
enligt gallande lagstiftning fér dataskydd och hantering av personuppgifter.

Kommunstyrelsen och varje namnd ar personuppgiftsansvarig inom sina respektive
verksamhetsomraden och ansvarar darmed sjalvstandigt for att sakerstélla att
lagstiftningen foljs.

Utifran detta ska;

* en forteckning foras dver de personuppgiftsbehandlingar som sker i
verksamheten.

« all behandling av personuppgifter vara laglig, korrekt och 6ppen gentemot de
registrerade.

« andamal och syfte med personuppgiftsbehandlingen faststéllas innan den
paborjas. Behandling av personuppgifter far inte ske for ett &ndamal som ar
oférenligt med det ursprungliga andamalet.



insamling av personuppgifter inte vara mer omfattande &n nédvandigt. Detta

innebar att endast uppgifter som ar relevanta far samlas in. Uppgifterna ska vara

uppdaterade och korrekta.

insamlade personuppgifter endast bevaras sa lange det ar nédvandigt for
andamalet och inte annat féljer av lag.

atkomst till personuppgifter begransas till de som ar behériga.

de organisatoriska och tekniska atgarder som kravs for att skydda
personuppgifterna vidtas. Bedémning gors utifran riskanalyser och
sakerhetsklassningar.

rutiner finnas for att dels tillgodose de registrerades rattigheter och dels for att i
ovrigt fullgora den personuppgiftsansvariges skyldigheter, sdsom exempelvis
anmalningsskyldighet vid personuppgiftsincidenter.

dokumentation finnas som pavisar att lagstiftningens krav ar uppfyllda.
personuppgiftshitradesavtal upprattas nar bitraden anlitas.

dataskyddsombud vara utsett for kommunens samtliga verksamhetsomraden.

Samordningsansvar

Kommunstyrelsen har ett sarskilt ansvar, genom sitt samordnings- och tillsynsansvar, att

sakerstalla att kommunens hantering av personuppgifter sker pa ett korrekt och

samordnat satt. | syfte att underlatta respektive personuppgiftsansvarigs fullgérande av
sina skyldigheter ska darfor styrelsen svara for framtagande och uppdateringar av

overgripande rutiner, mallar och annat underlag som underlattar de

personuppgiftsansvarigas fullgérande av sitt ansvar. Detta innefattar emellertid inte ndgon

inskrankning eller begransning pa respektive personuppgiftsansvarigs ansvar.
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