
 

 

  
 

   

Tibro kommun 
543 80 TIBRO 

www.tibro.se 
kommun@tibro.se 

Växel: 0504-180 00  

 
 

 

  

Manual vid registrering av arvoden 
och ersättningar 
 

 

 

 

 

  



Sida 2 (11) 

Manual vid registrering av arvoden och ersättningar 

Innehållsförteckning 

1. Hitta till e-tjänsten………………………..……………………………………………………..3 

2. Logga in ........................................................................................................................ 4 

3.1 Protokollfört sammanträde ........................................................................................... 5 

3.2 Steg 1 av 3 Välj möte .................................................................................................. 5 

3.3 Steg 2 av 3 Underlag för ersättning ............................................................................. 6 

3.4 Steg 3 av 3 Granska .................................................................................................... 7 

4.1 Ej protokollfört sammanträde/förättning ....................................................................... 8 

4.2 Ansökan om ersättning för ej protokollfört sammanträde/förättning…………….…..…..9 



Sida 3 (11) 

Manual vid registrering av arvoden och ersättningar 

1. Hitta till e-tjänsten

När du står på första sidan på Tibro kommuns hemsida, klicka på länken ”E-tjänster och 
blanketter” under ”Direktlänkar”.  

Scrolla ner på sidan och klicka på ”Politiker” i listan för självserviceportalen. Klicka sedan på ”E-
tjänst för ansökan om ersättningar i samband med politiska uppdrag” 
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2. Logga in 

 

Välj inloggningssätt. Det går att logga in antingen med BankID (installerat på fil på din dator) eller 
med Mobilt BankID. Välj den inloggningsmetod som du önskar. 
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3.1 Protokollfört sammanträde  
 
Nedan följer stegen för att söka ersättning för ett protokollfört sammanträde.  
 
 

3.2 Steg 1 av 3: Välj möte  

 
Det första du ska göra är att välja vilket möte du ska söka ersättning för. Välj möte genom att 
antingen skriva in datumet i formatet åååå-mm-dd eller klicka på ”Välj datum” och välj datumet i 
kalendern. Klicka sedan på ”Hämta möten”. E-tjänsten gör då en sökning mot Ciceron och hämtar 
de möten där du närvarat det aktuella datumet. Sedan väljer du vilken nämnd/förvaltning och 
sammanträde som ansökan avser i de två rullgardinsmenyerna. Klicka på ”Nästa” för att gå vidare. 
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4.1 Ej protokollfört sammanträde/Förrättning  
 
En ej protokollförd förrättning eller sammanträde är ett sammanträde som inte har protokollförts 
i Ciceron. Nedan följer en instruktion på hur du ansöker om ersättning för ett sådant tillfälle.  
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att uppgifterna är riktiga genom att bocka i rutan. Sedan klickar du på ”skicka” och ansökan går 
därmed vidare för attest. Du loggar ut genom att stänga ner webbläsaren. Tänk på att ansökan 
behöver vara inskickad senast den sista i varje månad för att utbetalningen ska kunna göras vid 
nästkommande löneutbetalning.  

 

 

 




